“河南省职称管理服务平台-职称申报系统”

初定职称填报说明

1.登录河南省人力资源和社会保障厅网站：点击“快捷通道/职称评审”，进入河南职称网首页，点击“职称申报系统”，进入“河南省职称管理服务平台-职称申报系统”填报个人申报信息；也可在浏览器中直接输入网址“http://222.143.33.99:8083/zcsb/login.do”进入“河南省职称管理服务平台-职称申报系统”填报个人申报信息。

2.用户名：身份证号，初始密码：身份证号后六位（若最后一位为“X”，须大写），首次登录成功后需要自己设置新密码。

3.登录成功后，首先请务必认真阅读电脑自动弹出界面“通知”内容，建议全选“通知”内容，复制保存以备后续填报时使用。点击“关闭”按钮，进入系统填报。

4.完善“基本信息”，带红色“*”符号的栏目为必填项。“从事现专业时间”一栏务必如实填写。“现任职称”的“系列”一栏请选填“无”。“执业资格”请根据个人情况如实填报，申请初定“讲师、助教”职称人员，须具备高校教师资格并按要求上传证书扫描件。
5.依次填写“学习经历”、“工作经历”，“学习经历”栏须上传个人最高学历、学位证书扫描件及证书编号，国（境）外学历学位需要上传教育部留学服务中心出具的“国外学历学位认证书”扫描件及证书编号，最高学历起止时间请严格按照证书时间填写。特别提醒，不能依据个人记忆填写。

6.点击“申报职称”，“申报年度”系统默认“2025”，点击“进入申报”按钮，弹出“填表须知”，请务必认真阅读电脑自动弹出界面“职称申报材料电子化规范要求”内容，建议全选复制保存以备后续填报时使用。点击“同意并进入选择系列”按钮，进入系统填报。“评审类型”选“初定”，“申报系列”选“高校教师”，如需要选择其他系列，请先电话咨询3326203，“申报级别”博士选“中级”、硕士选“助理级”，“申报专业”须与“个人信息”模块中“现从事专业”一致，“申报职称”根据来校时所签订协议上约定的岗位填写，如博士可选择“高校讲师”、“实验师”等，“区域（城乡）”选“城市”，“单位类型”选“公办本科”。上述信息填写完毕，点击“进入申报”按钮，确认无误后点击“确认”进入下一页面如实填写个人业绩信息及个人业务自传，所填业绩均须同时上传相关支撑材料，个人业务自传一栏主要填写：本人任现职以来的思想政治表现、完成本职工作的质和量以及工作业绩和学术、技术水平等，不可不填；

若发现上述信息填报有误，可在当前页面左上方点击“重选系列”，重新填报。

7. 填写完成后，点击“预览信息”，检查填写信息是否有误，确认无误后，点击“提交审核”，进入“确认上报”页面。

8.在“确认上报”页面，点击“选择文件”上传本人拍照或扫描保存的“职称申报评审诚信承诺书”，切记：承诺书上栏由个人如实填写并签名，下栏由所在学科（学院）签字并加盖学院公章。最后，点击“确认上报”即可。

系统会显示“上报成功”并返回欢迎登录页面。

9.申报初定职称人员不填写“申报专家候选人”一栏。

10.请申报人员对“信息查询”栏保持关注。对于个人填报信息的审核意见，可在此栏目内进行查询,并请按审核意见及时修改后重新提交。
温馨提示：建议用360或谷歌浏览器填报信息。
